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  Onsite Training พร้อมรับใบวุฒิบัตรฟรี 
หลักสูตร 10 ทักษะหัวหน้างานมืออาชีพ เพือ่การท างานอย่างมีประสิทธิภาพ 

วันอังคารที่  14  พฤศจิกายน   2566  เวลา  09.00-16.00  น. 

  สถานที่ โรงแรมโนโวเทล ซอยสุขุมวิท 20  ใกล้ BTS อโศก  กรุงเทพ **สถานีอาจมีการเปลี่ยนแปลง 
 

วิทยากร  อาจารย์กณัฑ์อเนก  เอ่ียมปัญญาสกลุ 
รบัส่วนลดพิเศษ  สมคัร 4 ท่าน  ราคาท่านละ  2,900 บาท 

 

หลกัการและเหตุผล (Introduction) 
การด าเนินธุรกิจในปัจจุบัน ผูบ้ริหารระดับกลางเป็นส่วนส าคัญในการเช่ือมระหว่างผูบ้ริหารระดับสูงกับ

ผูป้ฏิบติังาน เพ่ือผลกัดนังาน เพ่ือแกไ้ขปัญหา เพ่ือรายงานส่ิงต่าง ๆ ท่ีเกิดข้ึนในแต่ละวนั ดังนั้นผูบ้ริหารระดบักลาง
ค่อนข้างมีบทบาทในการผลักดันองค์กรให้ก้าวไปข้างหน้า องค์กรจึงควรให้ความส าคัญในการพัฒนาผูบ้ริหาร
ระดบักลางใหเ้กิดภาวะความเป็นผูน้ า การท างานเป็นทีม และการบริหารงานอยา่งมีประสิทธิภาพ 

หลกัสูตร ทกัษะหัวหนา้งานมืออาชีพ มุง้เนน้การพฒันาดา้นการบริหารตนเอง ดา้นการบริหารทีมงาน และดา้น
การบริหารงาน โดยน าเทคนิคต่างๆ มาประยกุตแ์ละปรับใชใ้นการท างาน เพ่ือให้เกิดประสิทธิภาพในการท างานร่วมกนั
ภายในทีมงานและภายในองคก์ร และเพ่ือให้สอดคลอ้งกบัแผนงานท่ีวางไวจ้นสามารถสร้างผลลพัธ์ท่ีน าไปสู่การบรรลุ
เป้าหมายขององคก์ร 

วตัถุประสงค์  (Objective ) 
1. เพื่อใหผู้อ้บรมเรียนรู้ทกัษะท่ีส าคญัในการบริหารตนเอง บริหารงานทีม และบริหารงาน  
2. เพื่อใหผู้อ้บรมสามารถน าทกัษะ ความรู้ ความเขา้ใจ ปรับใชใ้นการบริหารงาน 
3. เพ่ือใหผู้อ้บรมเพ่ิมศกัยภาพความเป็นผูน้ าและเตรียมพร้อมในการบริหาร 

 
 

คุณสมบัติผู้เข้าอบรม (Target Participants) 
➢ ผูจ้ดัการ 
➢ หวัหนา้งาน 
➢ ผูท่ี้เตรียมเล่ือนต าแหน่งระดบัหวัหนา้งาน 

รูปแบบการการอบรม (Methodology) 
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➢ การบรรยาย  40% 
➢ กิจกรรมกลุ่ม / ฝึกปฏิบติั และการน าเสนอผลงานกลุ่ม 50% 
➢ กรณีศึกษา 10% 

เน้ือหาการบรรยาย (Key Contents) 
เวลา หัวข้อการฝึกอบรม รายละเอยีด 

08.30-09.00 น. ลงทะเบียน  

 
09.00–10.30 น. 

การบริหารตนเอง 

• บทบาทหนา้ท่ีของหวัหนา้งานดว้ย 4 นกั 
• เทคนิคการพฒันาตนเองแบบ 3 Learn 
• เทคนิคการบริหารเวลา 5 ขั้นตอน 

Workshop  ลกัษณะผู้น าในอุดมคติ 

 
 
 
 
 
 
 
 
วิทยากรบรรยาย 
ผูเ้ขา้อบรมร่วมเสนอ
ความคิดเห็น 

10.30–10.45 น. พกัเบรก 

 
10.45–12.00 น. 

การบริหารทีม 

• เทคนิคการสร้างมนุษยสัมพนัธ์ 6 STEP 
• เทคนิคการพฒันาทีมงานดว้ยหลกั IKIGAI 
• เทคนิคการมอบหมายงานอยา่งมืออาชีพ 
• เทคนิคการสร้างแรงจูงใจเพื่อเป้าหมาย 

Workshop  การท างานเป็นทีมเพ่ือเป้าหมาย 
12.00–13.00 น. พกัเท่ียง 

 
13.00–15.00 น. 

การบริหารงาน 

• การจดัล าดบัความส าคญัของงาน 4 ระดบั 
• เทคนิคการแกไ้ขปัญหาแบบ WIN-WIN 
• เทคนิคการเขา้ร่วมประชุมแบบมีส่วนร่วม 

 Workshop  ค้นหา ข้อดี-ข้อเสีย และการใช้วาจาอาญาสิทธ์ิ 
15.00–15.15 น. พกัเบรก 

 
15.15–16.00 น. 

บทสรุป 

• สรุปการเป็นหวัหนา้งานมืออาชีพ 
• สร้างความตระหนกัการเป็นหวัหนา้งานมืออาชีพ 
• ถาม-ตอบ  

 
หมายเหตุ ก าหนดการอบรมและรูปแบบการอบรมอาจมีการเปล่ียนแปลงตามความเหมาะสมของบริบทผูเ้ขา้อบรม 
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ค่าใชจ้่ายในการอบรมท่ีโรงแรม 

รวมค่าเอกสารประกอบการอบรม ค่าอาหารว่าง 2 ม้ือ อาหารกลางวันและใบรบัรองวุฒิบตัร 

สถานภาพ ค่าลงทะเบียน ภาษมีูลค่าเพิม่ 7% ภาษหีัก ณ ที่จ่าย 3 % ราคาสุทธิ 

ราคาท่านละ 3,900 273 117 4,056 

สมัคร 2 ท่าน ๆ ละ   3,500 245 105 3,640 

สมัคร 4 ท่านๆ ละ   2,900 203 87 3,016 

 
 

รายละเอียดหลักสูตรอ่ืน ๆ  เพิม่เติมได้ที่นี่  คล๊ิก  http://www.hrdzenter.com/ 
 

ส ารองที่นั่ง  ติดต่อเพิม่เติมได้ที่     คุณธนนันท์     090 645 0992 , 089 606 0444, Line :  hrdzenter  www.facebook.com/hrdzenter,   
IG : hrd_zenter  www.hrdzenter.com ,E-mail : hrdzentertraining@gmail.com , jiw473@gmail.com 
 

รายละเอียดการช าระเงนิ 

 การชำระเงิน โอนเข้าบัญชี ในนาม บริษัท ศูนย์ส่งเสริมและพัฒนาทรัพยากรมนุษย์ จำกัด   

  บัญชีออมทรัพย์  เลขที่บัญชี 206-237-174-0 
 กรณีชำระเงินแล้ว กรุณา Scan  หรือถ่ายรูป  สลิป Pay in มาท่ี  Line  : hrdzenter    
 หรือ mail  : hrdzentertraining@gmail.com, jiw473@gmail.com 

กรุณาหัก ณ ท่ีจ่าย 3 % ในนาม บริษัท ศูนย์ส่งเสริมและพัฒนาทรัพยากรมนุษย์ จำกัด  เลขที่ผู้เสียภาษี 0105555113021 
เลขที่ 171/162  ซอยพุทธบชูา 39  แยก 1-1  แขวงบางมด  เขตทุ่งครุ  กรุงเทพฯ  10140 (สำนักงานใหญ่)   
 

                                      

 

ใบสมัคร 

 

 

การแจ้งยกเลิก:  

1. ผู้สมคัรสามารถที่จะยกเลกิการเข้าอบรมได้ ในกรณีทีท่่านยกเลิกก่อนวันงาน 10 วัน  โดยไม่เสียค่าใช้จ่าย  2. 

กรณีที่ท่านแจ้งยกเลิกก่อนวันสัมมนาก่อนวันงาน 1-7 วัน บริษทัฯ จะหกัค่าธุรการ ร้อยละ 30 ของค่าสมัคร    
3.และในกรณีที่ท่านยกเลิกในวันสัมมนาหรือไม่มาตามที่ส่งใบสมัครมาแล้ว   บริษทัฯจะไม่คืนเงินใด ๆ  ทั้งส้ิน   
หรือหากท่านยังไม่ช าระค่าสัมมนา  ทางบริษทั ต้องขอเกบ็ค่าธุรการจ านวน 30 %  ทันที    
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